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Инструкция                                                                                                                                               

по выполнению упражнения  

 

© АНО ДПО 

«Платформа Контрактной Системы» 

ЕИС-Тренажер 

Демонстрационный сценарий 
«Формирование извещения  

на основе позиции плана-графика» 

Первое практическое                                       

упражнение 
 Выбор способа определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) 
 

 Поиск позиции плана-графика 
 

 Определение электронной                                    
торговой площадки                  
 

 Формирование общей информации                              
о закупке 
 

 Заполнение сведений о процедуре 
закупки 

 

Шаг 1 
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ВИЗУАЛЬНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 

ШАГ 1 
 

 

 

СИСТЕМНОЕ МЕНЮ ТУЛБАРА мы придумали специально для Вас!  
 
Здесь Вы найдете учебные материалы от наших экспертов и видеоматериалы,                         
которые помогут Вам в обучении: панель инструментов доступна на всех экранах 
учебного сценария – Вы всегда можете вернуться к заданию, если что-то забыли,                         
или быстро и легко получить подсказку в любой момент, пока выполняете упражнение. 
 
Прочитайте задание, закройте его и приступайте к выполнению упражнения. 

 

 

       
Создайте ИЗВЕЩЕНИЕ на основании плана-графика. 

 

1. Откройте задание 

2. Выберите гиперссылку 
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ПАРАМЕТРЫ ПОИСКА позиции плана-графика,                                                                                                                                                            
на основании которой должно быть создано извещение о проведении закупки. 
 

 

 

 

 

 

 
Из выпадающего списка выберите значение ЭЛЕКТРОННЫЙ АУКЦИОН: 
 

 Информация о закупке сообщается Заказчиком неограниченному кругу лиц                               
путем размещения в ЕИС извещения и документации 

 К участникам закупки предъявляются единые и дополнительные требования 
 Проведение процедуры обеспечивается на электронной площадке ее оператором 

 Победителем признается участник, предложивший наименьшую цену контракта. 
 

  

3. Задайте параметры поиска 

4. Выберите способ 

определения поставщика 

КАК                          

закупаем? 
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Значение текущего года устанавливается автоматически. 
 

ГОД ПЛАНА-ГРАФИКА – плановый период,                                                                                                          
когда закупка должна состояться.                                 

 

 

 

 

 

 
Нажмите на кнопку НАЙТИ для перехода к списку позиций плана-графика, 
соответствующих заданным параметрам. 

  

 

5. Выберите год                                

плана-графика 

КОГДА                          

закупаем? 

6. Перейдите к выбору 

позиции плана-графика 
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ВЫБОР позиции плана-графика,                                                                                                                                                     
на основании которой должно быть создано извещение. 
 
Выберите позицию, у которой отсутствует связанное извещение: 
наименование предмета контракта – Поставка канцелярских                                                                                                                
и офисных принадлежностей.  
 
Нажмите на кнопку ВЫБРАТЬ. 

 

 

 

 

 
Установите отметку напротив значения ЭЛЕКТРОННЫЙ АУКЦИОН.                                                         
ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ! После создания извещения                                                                                       
изменение способа определения поставщика невозможно! 
Нажмите на кнопку ВЫБРАТЬ для перехода к формированию извещения. 
 

7. Выберите позицию                     

плана-графика 

ЧТО                          

закупаем? 

8. Подтвердите способ 

определения поставщика 
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СТАТУС отражает состояние закупки на текущий момент.  
Извещение находится в статусе формирования: закупка еще не видна                                                                     
в открытой части сайта – при необходимости ее можно редактировать и удалять. 
 

 

 

 

 

 

 
Выберите из выпадающего списка НАИМЕНОВАНИЕ ЭТП,                                                                                         
на которой будет проводиться закупка – ЗАО «Сбербанк-АСТ». 
 

 В списке должен отображаться актуальный утвержденный перечень государственных 
площадок для проведения электронного аукциона. 
 
Актуальный перечень ЭТП утвержден распоряжением Правительства РФ                                                                                
от 12 июля 2018 г. № 1447-р: всего таких площадок отобрано 8. 
 

 

 

 

  

 

   После выбора ЭТП электронный адрес                                                                                                      
установится автоматически.  
        

 

9.  Выберите ЭТП 

ГДЕ                          

закупаем? 
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   Наименование объекта закупки должно строго соответствовать КТРУ/ОКПД2! 
 
Первые 4 цифры уникального номера позиции плана-графика (УНППГ)                                                                        
и первые 2 цифры идентификационного кода закупки (ИКЗ)                                                        
соответствуют году размещения закупки. 
 
Поля заполнены автоматически на основании сведений                                                                                           
из связанной позиции плана-графика.   
       

 

 
 

 

 
 

 

Внесите сведения о Заказчике  
в блок КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ. 
 
 

Поля, отмеченные в ЕИС красной звездочкой,  
являются обязательными для заполнения! 
 
Адрес электронной почты и номер  
контактного телефона / факса также устанавливаются 
автоматически на основании сведений, содержащихся  
в учетной карточке организации, если такие сведения  
были внесены в учетную карточку организации.  
 

 

 

10.  Заполните контактные 

данные Заказчика 

КТО                          

закупает? 
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Нажмите на кнопку СОХРАНИТЬ И ПРОВЕРИТЬ ИЗВЕЩЕНИЕ НА НАРУШЕНИЯ -  
осуществится проверка введенных данных. 
 
При наличии неверно введенных данных система выдает подсказки. 
 
При отсутствии несоответствий – сообщение на экране не появляется. 
 
Исправьте ошибочно введенные данные и нажмите на кнопку ДАЛЕЕ  
для перехода к заполнению информации о процедуре закупки.  

 

 

         1 
 

ДАТА публикации определяется Заказчиком в пределах                                                           
установленного срока размещения закупки. 

 
Выберите значение из календаря. 

 

 

 

                                                           
*
О расчетах сроков при проведении электронного аукциона смотрите информацию в экспертных 

материалах и комментариях к первому практическому упражнению, «Урок 1: Начало формирования 
извещения о проведении электронного аукциона на основании плана-графика» 

11.  Исправьте ошибки Система 

специальных 

подсказок 

12.  Определите сроки 

проведения ЭА* 
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   Дата и время начала подачи заявок: поля не заполняются –  
значения устанавливаются автоматически при размещении извещения. 
 

 

 

 

МЕСТО ПОДАЧИ ЗАЯВОК при формировании сведений  

о проведении электронного аукциона заполняется вручную. 

Допускается как указание наименования,  

так и URL электронной площадки.  

 

 

 

 
 

 

Нажмите на кнопку СОХРАНИТЬ И ПРОВЕРИТЬ ИЗВЕЩЕНИЕ НА НАРУШЕНИЯ                                                          
для проверки введенных данных и затем на кнопку ДАЛЕЕ. 

 

 

 

 

 

Выполнение упражнения  

завершено 

 

 

 

 

 

13.  Внесите сведения                            

о подаче заявок 

14.  Сформируйте сведения                         

о проведении ЭА 
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© АНО ДПО «Платформа Контрактной Системы»                                                                                          

Экспертные материалы и комментарии 

 

 

 

 

 

Урок 1 
_____________________________________________________________________________ 

Начало формирования извещения                                             
о проведении электронного аукциона                                

на основании плана-графика 
 

 

 

 

 

 

 

Аннотация: Выбор позиции плана-графика и способа определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя), изучение понятия «Канцелярские товары», ознакомление                            

со списком утвержденных электронных торговых площадок, заполнение сведений                                    

на вкладках «Общая информация» и «Информация о процедуре закупки», рассмотрение 

основных вопросов, касающихся сроков проведения отдельных мероприятий электронного 

аукциона.  

 

Логическое задание: Поразмышляйте на тему «Приоритеты в выборе электронной 

торговой площадки» (что представляют собой операторы электронных торгов, критерии 

выбора ЭТП, мнения экспертов, Ваша точка зрения). 

Задание для самостоятельной работы: выучить алгоритм и регламенты электронного 

аукциона. 
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Демо-сценарий «Формирование извещения                                                                                                                 

о проведении электронного аукциона на основе позиции плана-графика» 

1. Системное меню тулбара 

 
 

Элемент интерфейса Описание/Действие 

Окно 

После запуска учебного демо-сценария «Формирование 

извещения о проведении электронного аукциона  

на основе позиции плана-графика» отображается 

страница начала учебного сценария. 
 

Вертикальное меню  

тулбара 

Расположено в левой части экрана. 

Содержит следующие активные элементы: 

 Мое задание 

 Воспроизведение задания 

 Запись действий 

 Чат с преподавателем 

 Видеоматериалы 

 Учебные материалы 

 К списку сценариев 

*Панель инструментов доступна пользователю                           

на всех экранах учебного сценария! 
 

Элемент  

«Мое задание» 

При нажатии на элемент открывается форма                                           

с описанием задания к выбранному упражнению. Перед 

началом выполнения упражнения необходимо 

внимательно прочитать задание, закрыть его и 

ознакомиться с учебными и видеоматериалами, 

представленными в меню тулбара. 

*Вернуться к заданию можно в любой момент 

выполнения упражнения при наведении курсора на 

панель инструментов системного меню тулбара и 

нажатии на элемент «Мое задание». 
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2. Стартовая страница 

 

 
 

 

Элемент интерфейса Описание/Действие 

Окно 

Отображается страница начала учебного сценария – экран 

«Реестр закупок закрытой части сайта (Закон №44-ФЗ)». 

 
 

Блок поиска  

планов закупок 
 

 

*Не является активным для данного учебного сценария! 

Кнопка «Создать» 

При нажатии раскрывается выпадающий список  

с гиперссылками. 

 

Гиперссылка «Извещение 

об осуществлении закупки 

на основании плана-

графика» 

При нажатии открывается модальное окно «Параметры 

поиска». 

 

*Другие гиперссылки не являются активными для данного 

учебного сценария! 

 

 

 

Реестр закупок закрытой части ЕИС –  

Рабочая область заказчика для осуществления закупочных процедур, содержащая информацию                                            

о закупаемой продукции для обеспечения государственных и муниципальных нужд, заказчиках и 

поставщиках. Поиск необходимой информации в реестре осуществляется путем установления                               

требуемых параметров (по наименованию (номеру) закупки/ИКЗ, организации, разместившей сведения, 

способу определения поставщика, информации о закупке, статусу извещения или коду позиции КТРУ).                                               

Для поиска в открытой части сайта планов-графиков закупок создана специальная гиперссылка                              

«Поиск связанных ПГЗ в ОЧ».    

 

 



13 
 

 

 

 

Элемент интерфейса Описание/Действие 

Модальное окно 

«Параметры поиска» 

Назначение в ЕИС: поиск позиции плана-графика,                                     

на основании которой должно быть создано извещение                              

о проведении закупки. 
 

Поле «Наименование 

заказчика» 

Заполнено по умолчанию в соответствии с учебным сценарием. 
 

Поле «Способ определения 

поставщика» 

Из выпадающего списка выбрать значение  

«Электронный аукцион». 
 

Поле «Год плана-графика» 

По умолчанию устанавливается значение текущего года,  

При необходимости из выпадающего списка выбрать значение  

в соответствии с учебным сценарием. 
 

Другие поля и чекбоксы  

Заполняются в ЕИС для выбора конкретной позиции                                        

из плана-графика.  

*Для данного учебного сценария не являются активными! 
 

 

Командная  

кнопка «Найти» 
 

При нажатии открывается модальное окно «Результаты поиска». 
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Элемент интерфейса Описание/Действие 

Модальное окно 

«Результаты поиска» 

Назначение в ЕИС: выбор позиции плана-графика,                                        

на основании которой должно быть создано извещение                                 

о проведении закупки. 

 

Блок с указанными 

параметрами поиска и 

табличная часть экрана 

«Список позиций» 

Значения заполнены по умолчанию в соответствии с учебным 

сценарием:  

 - год плана-графика, ИКЗ и срок размещения закупки должны 

соответствовать актуальной информации.                   

 *От значения в поле «Ориентировочная начальная 

(максимальная) стоимость контракта» выбираемой 

позиции зависит дальнейший ход выполнения упражнения  

(см. далее).  
 

Пустая ячейка  

«Связанные извещения» 

*Значения ориентировочной начальной (максимальной) 

цены контракта установлены в соответствии с учебным 

сценарием: 
 - для позиции с НМЦК ≤ 3млн. руб. (например, 251 680 руб.) 

 - для позиции с НМЦК > 3млн. руб. (например, 5 000 000 руб.) 

  

Нажать на пустую ячейку, в которой отсутствует видимость 

связи с извещением – строка с выбранной позицией 

выделится с помощью фоновой заливки. 

 

Все гиперссылки 

*Не являются активными для данного учебного сценария! 

В ЕИС при нажатии на гиперссылку с уникальным номером 

позиции плана-графика/ИКЗ происходит переход в план-

график; при нажатии на гиперссылку с номером закупки 

происходит переход к просмотру сведений о закупке. 

 

Командная кнопка 

«Выбрать» 

При нажатии открывается модальное окно «Способ 

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)». 
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Элемент интерфейса Описание/Действие 

 

Модальное окно                     

«Способ определения 

поставщика (подрядчика, 

исполнителя)» 

 

Назначение в ЕИС: уточнение способа (выбор подспособа)  

определения поставщика (подрядчика, исполнителя)  

для осуществления закупки. 

 

Значение «Электронный 

аукцион» 

Установить отметку напротив значения, с помощью которой 

обозначается выбранный вариант подспособа определения 

поставщика (подрядчика, исполнителя). 

 

Командная кнопка 

«Выбрать» 

При нажатии осуществляется переход к следующему экрану 

«Формирование извещения. Вкладка «Общая информация». 

 

 

 

 

Аукцион в электронной форме (электронный аукцион) –  

аукцион, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем 

размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого аукциона и документации              

о нем, к участникам закупки предъявляются единые требования и дополнительные требования, проведение 

такого аукциона обеспечивается на электронной площадке ее оператором (ч.1 ст.59 Закона 44-ФЗ). 

 

 

 

ЛАЙФХАК  
 

При выборе строки с позицией плана-графика, на основании которой должно быть создано извещение                           

о закупке, НИ В КОЕМ СЛУЧАЕ НЕ НАЖИМАЙТЕ на активные гиперссылки с УНППГ/ИКЗ                                    

в первом столбце табличной части экрана. По данным ссылкам осуществляется переход                                                          

к соответствующей позиции плана-графика. Таким образом Вы не выберете необходимую позицию                             

для дальнейшего формирования извещения.  

 

Чтобы продолжить создание извещения, нажмите на любую ячейку в нужной строке, которая                                               

не содержит активных элементов, например, на пустую ячейку в последнем столбце таблицы.  
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3. Формирование общей информации                                                              

  

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Статус отражает 

состояние 

закупки на 

текущий момент.                              

В статусе 

«Формирование» 

закупка еще не 

видна в открытой 

части сайта –                       

ее можно 

редактировать и 

удалять 

Канцелярские 

товары входят                                       

в аукционный 

перечень 

(закупка 

осуществляется 

в электронной 

форме) 

ОБРАТИТЕ                                                         

ВНИМАНИЕ!                                                               
Наименование 

объекта закупки 
должно строго 

соответствовать 

КТРУ/ОКПД2                      

 

 

Способ определения 

поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя)                                      

и организацию,                               

от которой 

осуществляется 

размещение,         

изменить нельзя! 
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Перечень канцелярских товаров 

 

 Блокнот 

(в отличие от ежедневника, тетради, записной книжки  

крепление расположено по горизонтальной линии)  

 Блок бумаги для записей  

(отрывной или с клеевым краем) 

 Бумага 

 Дырокол 

 Карандаш 

 Картридж  

(чернильный или для авторучки) 

 Клей канцелярский, клеящий карандаш 

 Кнопка канцелярская 

 Конверт 

 Корректор канцелярский  

(жидкий штрих-корректор на водной основе или сухой ленточный) 

 Ластик (стирательная резинка) 

 Линейка 

 Маркер 

 Нить или лента обвязочная для прошивки документов 

 Нож канцелярский 

 Ножницы канцелярские 

 Открытка 

 Папка 

 Перфофайл 

 Подушка-увлажнитель для пальцев 

 Ручка 

 Скоросшиватель 

 Скотч канцелярский 

 Скрепка 

 Степлер, скобы для степлера и антистеплер 

 Тетрадь 

 Точилка 

 Фломастер 

 Циркуль 

 Чернила 

 Штамп самонаборный 

 Штемпельная подушка  
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Элемент интерфейса Описание/Действие 

Окно Отображается экран «Формирование 

извещения. Вкладка «Общая 

информация». 

*Должна присутствовать видимость 

открытой вкладки! 

 

В ЕИС в правом верхнем углу  

открытой вкладки расположена 

гиперссылка «Обновить сведения, 

сформированные на основе плана-

графика», при нажатии на которую 

происходит автоматическое обновление 

реквизитов документа, сформированных 

на основе связанной позиции плана-

графика. 

Для данного учебного сценария  

такие  поля на экране заполнены  

в соответствии со значениями, 

предусмотренными учебным                         

сценарием, по умолчанию и                                 

должны соответствовать                                        

актуальной информации. 

Блок Надпись/Поле  

Сведения  

о состоянии 

извещения 

Статус 

Формирование извещения –  

заполнено по умолчанию 

 

Информация о 

состоянии извещения 

(Дата создания, 

Пользователь) 

Заполнены автоматически  

в соответствии с учебным сценарием  

(дата текущая, часы и минуты –                           

по местному времени) 

 

Информация о 

последнем обновлении 

(Дата обновления, 

Пользователь) 

Заполнены автоматически  

в соответствии с учебным сценарием            

(дата и время в упражнении должны 

соответствовать значениям, указанным           

в поле «Информация о состоянии 

извещения/Дата создания) 

 

Общая  

информация 

Номер извещения 

Генерируется автоматически после 

размещения – заполнено по умолчанию 

  

Способ определения 

поставщика 

(подрядчика, 

исполнителя) 

Отметка установлена для значения                                   

«Электронный аукцион» автоматически, 

обозначает выбранный вариант способа 

определения поставщика (подрядчика, 

исполнителя) в соответствии                                                          

с учебным сценарием 
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Наименование 

электронной площадки 

в информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет» 

Выбрать наименование                                                                          

из выпадающего списка, 

соответствующее учебному сценарию 

(например, ЗАО «Сбербанк-АСТ») 

*В списке должен отображаться 

актуальный утвержденный список 

государственных площадок для 

проведения электронного аукциона! 

 

Адрес электронной 

площадки  

в информационно-

телекоммуникационной 

сети «Интернет» 

Заполняется автоматически                                               

в соответствии с выбранной 

электронной площадкой 

Размещение 

осуществляет 

Отметка установлена для значения  

«Заказчик» автоматически,              

обозначает выбранный вариант                                       

в соответствии с учебным сценарием 

Согласование 

уполномоченным 

органом 

Не требуется – заполнено  

по умолчанию 

Наименование объекта 

закупки 

Заполнено по умолчанию  

в соответствии со значением, 

предусмотренным учебным сценарием 

(например, Канцелярские 

принадлежности)   

Сведения о связи  

с позицией  

плана-графика 

Уникальный номер позиции плана-

графика/ИКЗ установлены по умолчанию 

в соответствии со значениями, 

предусмотренными учебным сценарием 

(первые 4 цифры УНППГ и                                 

первые 2 цифры ИКЗ соответствуют 

году  размещения закупки) 

К
о
н

т
а
к

т
н

а
я

 и
н

ф
о
р

м
а
ц

и
я

 

Организация, 

осуществляющая 

размещение 

Заполняются автоматически                                     

в соответствии со значениями, 

предусмотренными учебным сценарием 

(любые произвольные значения) 
Почтовый адрес 

Место нахождения 

Ответственное 

должностное лицо 

Заполняются в соответствии                                        

с общепринятым порядком заполнения  

и оформления официальных документов: 

Первое поле Фамилия (например, Иванов) 

Второе поле Имя (например, Иван) 

Третье поле  Отчество (например, Иванович) 

Адрес электронной 

почты 

Заполняется в соответствии со значением, 

предусмотренным учебным сценарием 

Номер контактного 

телефона/Факс 

Заполняются в соответствии  

со значениями, предусмотренными 

учебным сценарием (поля для значения  

«Факс» - не обязательны для заполнения) 



20 
 

 
Дополнительная 

информация 

Заполняется в соответствии со значением, 

предусмотренным учебным сценарием. 

 

Командная кнопка  

«Сохранить и проверить  

извещение  на нарушения» 

При нажатии осуществляется проверка 

введенных данных на соответствие 

учебному сценарию.  

При наличии неверно введенных данных 

система выдает подсказку: в левом 

нижнем углу экрана отображаются 

названия полей и значения, 

предусмотренные учебным сценарием. 

При отсутствии несоответствий – 

сообщение на экране не появляется. 

 

Кнопка «Далее» 

Если все поля заполнены верно, после 

нажатия осуществляется переход                             

к следующему экрану «Формирование 

извещения. Вкладка «Информация                        

о процедуре закупки». 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЛАЙФХАК  
 

В связи с электронизацией закупок с 1 января 2019 года проведение электронных процедур становится 

обязанностью, а не правом Заказчика.  

 

В период с 1 января по 31 декабря 2019 года участники закупок, ранее аккредитованные на ЭТП, обязаны 

пройти регистрацию в ЕИС для получения права на участие в электронных торгах. 

 

Распоряжением Правительства РФ от 12 июля 2018 г. № 1447-р электронные процедуры, извещения                          

об осуществлении которых размещены, начиная с 1 октября 2018 г. (включительно), проводятся                                              

на следующих электронных площадках:     

 

1. «Агентство по государственному заказу Республики Татарстан» 

2. «Единая электронная торговая площадка» 

3. «Российский аукционный дом» 

4. «ТЭК – Торг» 

5. «Электронные торговые системы» 

6. «Сбербанк – Автоматизированная система торгов» 

7. «РТС – тендер» 

8. «Электронная торговая площадка ГПБ» 

 

Все участники электронных процедур должны применять усиленные квалифицированные электронные 

подписи, выданные аккредитованными удостоверяющими центрами. 

 

В соответствии с информацией, опубликованной на официальном сайте Минфина России, операторами 

электронных площадок, оператором специализированной электронной площадки определены размеры 

платы, взимаемой с участников закупок, с учетом предельных размеров платы, установленных 

постановлением Правительства РФ от 10 мая 2018 г. № 564:  

- не более 1% НМЦК и не более 2 000 рублей при закупках у СМП и СОНО 

- 1% НМЦК и не более 5 000 рублей без учета НДС при прочих закупках. 

 

Участник закупки, с которым контракт будет заключен в случае уклонения победителя, от оплаты 

освобождается. При этом операторы вправе взимать плату однократно при проведении совместного 

конкурса или аукциона. 
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ЛАЙФХАК 

 

 

Что такое ИКЗ?   
 

ИКЗ, или идентификационный код закупки – это уникальный код закупки,                              

обеспечивающий взаимосвязь плана закупок, плана-графика, извещения об осуществлении 

закупки (приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя)), 

документации о закупке, контракта, а также иных документов,                                                            

предусмотренных Законом № 44-ФЗ (ст.23 44-ФЗ). 

 

ИКЗ формируется в ЕИС на этапе планирования. 

 

Порядок формирования ИКЗ  

определен приказом Минэкономразвития России от 29.06.2015 г. № 422. 
 

 

Порядок формирования ИКЗ 
 

  
 

Идентификационный код закупки  

состоит из 36 разрядов: 

 

1-2 разряды – год проведения закупки (последние 2 цифры года) 

3-22 разряды – код-идентификатор заказчика, состоящий из 20 цифр 

23-26 разряды – номер закупки в плане закупок (4 цифры от 0001 до 9999) 

27-29 разряды – номер закупки в плане-графике, состоящий из 3 цифр 

 

30-33 разряды – объект закупки (первые 4 цифры 9-тизначного кода по ОКПД 2 – код группы ТРУ) 

Если объект закупки включает в себя несколько позиций, то в 30-33 разрядах устанавливаются 0000,  

а также при осуществлении закупки: 

- лекарственных препаратов для назначения пациенту по решению врачебной комиссии путем проведения 

запроса предложений, 

- у единственного поставщика в случаях, определенных пунктом 5.1 Приказа № 422 

 

34-36 разряды – КВР (код вида расходов) по бюджетной классификации РФ 

Если  

- закупка осуществляется бюджетным, автономным учреждением, и государственным, муниципальным 

унитарным предприятием,  

- расходы на финансовое обеспечение ТРУ подлежат отражению по нескольким кодам вида расходов,                        

то в 34-36 разрядах устанавливаются 000 
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4. Формирование информации о процедуре закупки 

  

 

 

Элемент интерфейса Описание/Действие 

Окно Отображается экран «Формирование 

извещения. Вкладка «Информация  

о процедуре закупки» 

*Должна присутствовать                        

видимость открытой вкладки! 

 

Блок Надпись/Поле  

 

Предполагаемая дата 

размещения 

 

Заполняется в соответствии со значением, 

предусмотренным учебным сценарием 

(дата может быть выбрана любая                              

в пределах установленного срока 

размещения закупки) 

*В ЕИС по умолчанию                

устанавливается текущая дата и 

корректируется вручную! 

 

Информация о 

подаче заявок 

 

Дата и время начала 

подачи заявок 

*Не заполняются! 

В ЕИС значения формируются 

автоматически при размещении извещения 

(с момента публикации извещения) 

 

ОБРАТИТЕ                                                         

ВНИМАНИЕ!                                                               
Течение срока 

подачи заявок        
на участие                             

в электронном 

аукционе  
начинается                           

на следующий 

день после дня 
размещения 

извещения о его 

проведении. 
Срок истекает                      

в тот час,                      

когда  
прекращаются 

операции  по 

конкретной 

процедуре.  

Дата размещения 

извещения                             
в расчет сроков 

НЕ входит!                        
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Дата и время окончания 

подачи заявок 

Значение является предустановленным  

в соответствии со значением в поле 

«Предполагаемая дата размещения» и 

изменяется после редактирования 

значения в поле «Предполагаемая дата 

размещения». При необходимости   

корректируется вручную.   

Значения заполняются  

в соответствии с ч.ч. 2-3 ст. 63 44-ФЗ: 

Извещение размещается, если позиция  

с НМЦК ≤ 3млн. руб. – не менее 7 дн.                                                                                            

до даты окончания подачи заявок;                                                                                                                                

если позиция  

с НМЦК > 3млн. руб. – не менее 15 дн.                                                                                                                                                 

до даты окончания подачи заявок 

Время: автоматически устанавливается 

текущее и корректируется вручную 

(установленный заказчиком час даты 

окончания подачи заявок) 

 

Место подачи заявок 

Заполняется в соответствии со значением, 

предусмотренным учебным сценарием 

(например, «Заявка на участие                                          

в электронном аукционе направляется 

участником закупки оператору 

электронной площадки» (URL ЭП)) 

 

Порядок подачи заявок 

Заполняется в соответствии со значением, 

предусмотренным учебным сценарием 

(например, «Заявка на участие                                             

в электронном аукционе состоит из двух 

электронных документов, содержащих, 

соответственно, первую и вторую части 

заявки. Указанные электронные 

документы подаются одновременно» 

(ссылка на ст. 66 44-ФЗ)) 

 

Информация  

о рассмотрении 

заявок участников  

и проведении 

аукциона  

в электронной  

форме 

Дата окончания  

срока рассмотрения 

первых частей заявок 

участников 

Значения заполняются                                                                

в соответствии с ч. 2 ст. 67 44-ФЗ: 

Если НМЦК ≤ 3млн. руб. – не более 1 раб. 

дня с даты окончания подачи заявок; 

Если НМЦК > 3млн. руб. – не более 7 дн.                           

с даты окончания подачи заявок 

 

Дата проведения 

аукциона в электронной 

форме 

Значение устанавливается после 

заполнения поля «Дата окончания  

срока рассмотрения первых частей 

заявок участников»  

в соответствии с ч. 3 ст. 68 44-ФЗ: 

рабочий день, следующий после 

истечения двух дней с даты окончания 

срока рассмотрения первых частей 

заявок участников 
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Если какая-либо из дат попадает на выходной или праздничный день в соответствии  

с календарем, то расчет осуществляется с учетом первого следующего рабочего дня! 

 

 

Дополнительная 

информация 

Заполняется в соответствии                                    

со значением, предусмотренным  

учебным сценарием 

 

Командная кнопка  

«Сохранить и проверить  

извещение  на нарушения» 

При нажатии осуществляется проверка 

введенных данных на соответствие 

учебному сценарию.  

При наличии неверно введенных данных 

система выдает подсказку: в левом 

нижнем углу экрана отображаются 

названия полей и значения, 

предусмотренные учебным сценарием. 

При отсутствии несоответствий – 

сообщение на экране не появляется. 

 

Кнопка «Далее» 

Если все поля заполнены верно,                                

после нажатия осуществляется выход                              

из упражнения. 

 

 

Урок окончен!                                                                        


